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A folyamatleirés célja

A folyamatleiras célija DE NK gradualis képzés oktatasi, oktatasszervezési és ellenérzési,
azonositasi feladatokhoz kapcsolédé médszerek, feladatok és felel6sségi korok leirasa.

2. Alkalmazasi teriilet

Az eljaras vonatkozik a DE NK gradualis képzés keretében végzett valamennyi oktatasi,
oktatasszervezési tevékenységre, a Tanulmanyi Osztaly (tovabbiakban TO) munkatarsaira és az
oktatasban résztvevé valamennyi oktatéra.

3. Hivatkozasok

2005.¢vi CXXXIX. Torvény a felsdoktatasrol

2011. évi CCIV. térvény a nemzeti felsGoktatasrol

289/2005. (X11.22) Kormanyrendelet —~Az egészségiigyi felsdoktatasi alap 2.sz melléklet: Az
egészscgiigyi felsdoktatds alapképzési szakjainak sajatos képesitési kovetelményei

15/2006. (IV.3.) OM rendelet az alap- és mesterképzési szakok képzési és kimeneti

kovetelményeirdl kiegészitve a 24/2010. (V. 14.) OKM rendelettel és a 38/2014. (Iv.30.) EMMI
rendelettel

18/2016. (VIIL. 5.) EMMI rendelet a felséoktatasi szakképzések, az alap- és mesterképzések
képzési €s kimeneti kvetelményeirél, valamint a tanari felkészités kozos kovetelményeirdl és
az egyes tandrszakok képzési és kimeneti kovetelményeirél sz616 8/2013. (1. 30.) EMMI
rendelet modositasarol

237/2006. (X1.27.) Korményrendelet és 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet a felséoktatasi
felvételi eljarasrol

Egyetemi Felvételi Szabalyzat (www.unideb.hu)

200/2000. (XI1.29.) Korményrendelet — A felséoktatasi tanulmanyi pontrendszer
(kreditrendszer) bevezetésérdl és az intézményi kreditrendszerek egységes nyilvantartasarél
Médositva 2002.1X.06. — 2006.1V.12.

Kari Felvételi Szabalyzat (www.nk.unideb.hu)

Felsdoktatasi Felvételi Tajékoztatd

Egyetemi Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat (www.unideb.hu)

Kari Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat (www.nk.unideb.hu)

31/2002. (V.18.) OM rendelet — a didkigazolvanyok elballitasanak, kiaddsanak és
nyilvéantartasdnak rendjérél sz616 15/1999. (II1.24.) OM rendelet modositasardl

Modositva 1.01. - 2005.11.12.

17/2005. (I1.08.) Kormanyrendelet — A didkigazolvanyrél sz6lé 30/1999. (I1.15.)
Korm.rendelet médositasarol

Modositva 2003.111.27.- 2005.11.12.

362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet az oktatasi igazolvanyokrol

Kari tajékoztatok

Bulletin

Rules and  Regulations for English program  students ( http://www.ud-
mhsc.org/images/documents/rules 2014-2015.pdf)

NEPTUN Egységes Tanulményi Rendszer
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* Debreceni Egyetem Hallgatéi 4ltal fizetendd dijak és téritések, valamint a résziikre nytjthaté
egyes tamogatasok szabdlyzata (http://www.unideb.hu/media/1 7 _126.pdf)

e DE Az oktat6i munka hallgatoi véleményezésének szabalyzata
* MU 039.C Kurzusok meghirdetésének és megtartasanak menete
* MU 040.C A tanulmanyi felelds feladatai
e MU 041.C Adatszolgéltatas a Tanulmanyi Osztaly felé

4. Meghatarozasok

NK TO: A Debreceni Egyetem Népegészségiigyi Kar Tanulményi Osztalya, mely a Karon
foly6 képzések szervezésével és a tanulményi ugyintézéssel kapcesolatos feladatokat l4tja el.

EHIK: Egyetemi Hallgat6i Informacios Kozpont
OL: DE Oktatasi [gazgatdsag

Gradudlis képzés: a Népegészégiigyi Kar gradualis képzései: angol és magyar nyelvii
egészségligyl gondozas és prevencié népegészségiigyi ellendr szakirany BSc, angol és
magyar nyelvii 4polas €s betegellatds gydgytornasz szakirany BSc, egészségpolitika tervezés
¢s finanszirozds-, egészségpszicholégia, angol és magyar nyelvii komplex rehabilitacid-,
angol €s magyar nyelvii népegészségiigyi-, egészségiigyi menedzser MSc és szakiranyu
tovabbképzési  (egészségfejlesztési, népegészségiigyi, epidemioldgia, kdérnyezet- és
foglalkozéas-egészségiigyi, korhazhigiéné és  infekcidkontroll  és egészségligyi
mindségbiztositasi és mindségfejlesztési szak ) szakok (osztott képzések).

Felvételi eljdrds: az a tevékenység, amely alapjan meghatarozésra keriil, hogy ki vehet részt
a képzésben.

Oktatdsi tevékenység az egyetem sajat vagy kiilsé kotelezot éraadéi altal végzett - az
érvényben levé tanrendben/ kari tajékoztatokban eldirt - elméleti (el6adas, szeminarium,
kotelez6en és szabadon valasztott kreditpontos kurzusok tartésa, Tudomanyos Diakkori
Palyamunka és diplomamunka témavezetése), gyakorlati képzés és vizsgaztatas.

Félév (szemeszter): a képzés félévekre tagolédik, amely a tanrendben rogzitett szorgalmi
1d6szakbdl és vizsgaiddszakbol all.

Kari Tandcs: A kar dontéshozd, véleményezd testiilete. Vélasztasa a Kar Szervezeti és
Miikodési Rendjében rogzitett modon térténik. A Kari Tanécs tagjait tartalmazo lista
hozzaférhet6 a Dékani Hivatalban.

Kreditpont: a tanulméanyi kotelezettségek teljesitésére iranyulo hallgatéi tanulmanyi munka
mértékegysége, az Osszes hallgatéi tanulmanyi munkaidével aranyos relativ mér6szam,

nemzetkdzi konvencionak megfeleléen 1 kredithez 30 munkadrat rendelve.

Sulyozott tanulmdnyi dtlag:
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Zteljesz’tett kredit * érdemjegy (> 1)

Stlyozott tanulmanyi atlag=
Y e D teljesitett kredit

Osztondijindex:

D teljesitett kredit * érdemjegy (> 1)

Oszt6ndijindex =
Z Selvett kredit

OH: Oktatisi Hivatal, amellett, hogy orszdgos szinten szervezi a felvételi vizsgékat,
orszagosan felelds a hallgaték és oktatok adatainak elektronikus nyilvantartaséért, egyszerre
van jelen a koz- és felsGoktatasi intézmények életében, a diakok tovabbtanuldsanal, a
hallgatok tanulményaiban, illetve a nyelvvizsgazok, vagy a pedagogiai tovabbképzéseken
részt vevé tandrok iigyeinek intézésénél — mikodésével a Hivatal a hazaj képzés minden
teriiletét hatékonyan sszefogja. (http://www.oktatas.hu/hivatal/a_hivatal_feladatai)

modul: egy tantargy témbésitett oktatasi blokkja, mely lehet 15, 25, 30, 45, 50, illetve 60
oras, ami megfelel 3, 5, 7, illetve 10, lehetéség szerint egymast kovetd oktatasi napnak. A
modul vizsgaval zarul.

évkozi dolgozat: 1800-2000 sz terjedelmit dolgozat, melynek benyujtasa és elfogadasa a
zarbvizsgara bocsatas egyik feltétele (kreditértéke: 2). Témajat a hallgaté szabadon
valaszthatja a népegészségiigy, kérnyezet-egészségiigy, egészségiigyi mindségbiztositas és —
fejlesztés, egészségfejlesztés, korhazhigiéné és infekcidkontroll, ill. epidemioldgia
targykorében, figyelembe véve, hogy az a hallgaté munkahelyi feladatai szempontjabél
kiemelt fontossagii legyen. A dolgozat megirasa 6ndllé munka, melyben a hallgaté a
szakirodalomra és szekunder adatokra tamaszkodva felhasznélja az alapozo targyak
ismeretanyagéat. A dolgozat megirasanak célja, hogy a hallgaté régidjanak egy relevans
nepegészségiigyi kérdését feldolgozva készségre tegyen szert a problémak elemzésében és
kezelésében.

NEPTUN Elektronikus Tanulmdnyi Rendszer: A Debreceni Egyetemen a 2002/03-as
tanévtdl kezd6dden minden karon alkalmazott tanulmanyi rendszer, mely az oktatassal
kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatisara szolgal. A rendszer felhaszndl6i a tanulméanyi
osztalyok €s tanszékek igyintézéi, az egyéb adminisztrativ tevékenységet folytato
intézményi dolgozok, az oktaték és a hallgaték, kiilsnb6z6 jogosultsaggal érhetik el a
rendszerben tarolt informacidkat.

TB: Tanulményi Bizottsag
KAB: Kreditatviteli Albizottsag

S. Folyamatleiras tartalma
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3.1

5.1.3.

A folyamatleiras elkészitéséért és karbantartasaért a TO vezetdje, miikddtetéséért az NK
oktatasi dékanhelyettese a felelds.

Az oktatasi szervezet technikai miikodtetéséért, az oktatasszervezési tervek elkészitéséért a
TO vezetdje, az oktatasi program megvalOsitasaért, a személyi és technikai feltételek
biztositasaért az oktatssi dékanhelyettes, az oktatds tényleges megvaldsitasaért az oktatasban
résztvevo szervezeti egységek vezetdje a felelds.

Az oktatdsi, oktatisszervezési tevékenység tervezése

1. Térvényi alap

A 32/2007. (VII1.30) OKM, illetve a 15/2006 (IV. 3) OM rendelet kiegészitve a 24/2010. (V.
14.) OKM rendelettel, a 38/2014. (IV.30.) EMMI rendeletben és a 18/2016. (VIIL. 5.) EMMI
rendelet a felsGoktatasi szakképzések, az alap- és mesterképzések képzési és kimeneti
kévetelményeirél, valamint a tanari felkészités koz6s kovetelményeirdl és az egyes tanarszakok
képzési és kimeneti kdvetelményeirdl szolé6 8/2013. (I. 30.) EMMI rendelet modositasarol
rendeletben meghatarozott képzési és képesitési kovetelményeknek megfeleléen a
Tanulményi Bizottsag altal meghatdrozott, a Kari Tanacs és a Szenatus altal jovéahagyott
program szerint torténik az oktatas.

. Altalanos szempont

Az NK alap-, mester, és szakirdnyn tovabbképzési szakjain foly6 képzésért az egyes szakok
szakvezet6i, a technikai szervezésért, a hallgaték tanulmanyi tigyeinek nyilvantartasaért, a
képzések meghirdetésért (tajékoztatd kiadvany, Kar honlapja) az NK TO vezetdje, az
eldadéi dijak, és egyéb pénziigyek intézéséért a Népegészségiigyi Kar pénziigyi munkatarsa,
a képzési program tényleges megvaldsuldsaért az egyes tantdrgyak vezetd oktatéi a
felelések.

Az ¢rarend készitése

Az orarend tervezetet félévenként az oktatds kezdete eldtt két hénappal késziti el a
Tanulményi Osztaly a Tanulmanyi Bizottsag 4ltal meghatdrozott elvek figyelembevételével.
Az orarend tartalmazza az oOrak (el6adésok, szeminariumok, gyakorlatok) helyét és
id8pontjat szakonkénti, ¢violyamonkénti, magyar-, angol nyelvii képzési program
bontasban.

Az 6rarend elkészitése a kovetkez6képpen torténik:

A Tanulményi Osztaly az o6rarend tervezetet elkiildi az oktatdsi szervezeti egységek
igazgatojanak/tanszékvezetdinek és tanulményi feleléseinek véleményezés és egyeztetés
céljabol. Az intézetvezetOk/tanszékvezeték a korlevélben meghatarozott idépontig a
kijavitott, véleményezett tervezetet visszakiildik a Tanulményi Osztalyra, ahol a figyelembe
veheté viltoztatasokat elvégzik, és a kész orarendet Ujra eljuttatjdk az intézet-
/tanszékvezetdkhéz, valamint a kari / szaki honlapokon kozzé teszik a félév megkezdése
el6tt. A hallgatok a honlaprél értesiilnek az aktualis f€lévre érvényes 6rarendrél, valamint az
adott félévre torténd regisztracidkor kapjak kézhez, a félév megkezdése elétt.
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5.2. Az oktatdsi program szervezése, lebonyolitdsa

5.2.1.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

Hallgatok tajékoztatasa

A Kar felvételi feltételeirdl a tdjékoztatds az OH dltal kiadott felsdoktatasi Felvételi
T4jékoztatd révén torténik.

A felvételi tdjékoztatoban megjelent kovetelmények az egyetemi Felvételi Szabalyzatban és
kari mellékleteiben leirtak alapjan keriilnek meghatdrozasra. A megjelentetéséért a
tanulmanyi osztalyvezetd és az ezzel a feladattal megbizott tanulmanyi eléadé a felelds, akik
tovabbi személyre sz6106 felvételi tajékoztatast nyujtanak telefonon, irasban, ill. személyesen.
A mesterképzési szakok felvételi eljarasanak lebonyolitasara a Kar szakonként felvételi
bizottsagot 4llit fel, melynek tagjait a karok dékanjai kérik fel.

A TO felvételi eljarassal megbizott munkatarsa rogziti a mesterszakok felvételi vizsgajanak
eredményeit a Bizottsagok altal leadott jegyz6kdnyvekben leirtaknak megfeleléen.

A Tanulményi Osztdly, a Kar szakainak népszerlisitése és a jelentkezdk tdjékoztatasa
érdekében ,,Nyilt napot” szervez az érdekl6dék szamdra. A “Nyilt nap” id6pontjat az OI
juttatja el az érdeklodok felé.

A , Nyilt napon” a Kar vezeté oktatéi és a TO vezet6je tajékoztatast nyujtanak az egyetemen
foly6 képzésrél, valamint az egyetemre torténd felvétellel kapcsolatos tudnivalokrol, és
lehetOséget biztositanak a Kar szervezeti egységeinek megtekintésére. Ezen a forumon
nyilik lehet6ség a jelenlevok szamara, hogy ezzel kapcsolatban kérdéseket tegyenek fel.

Hallgatok értesitése

A pozitiv felvételi dontésrol a Tanulmanyi Osztaly értesiti a jelentkezdket.

e A tanulmdnyi eléad6 kinyomtatja az értesit6 leveleket a programbol.

o Postidzzidk a leveleket.

o A felvételt nem nyert hallgatok az Oktatasi Hivataltol kapjak meg az ért%sitést.

Pétfelvételi eljaras

Azon hallgatok szamadra, akik egyik felsdoktatasi intézménybe sem nyertek felvételt,
potfelvételi eljarast hirdet meg az Egyetem a Karok kapacitisnak megfeleléen a
koltségtéritéses képzésre. A jelentkezOk a Felvételi Tajékoztatdban leirt modon és hatarideig
nyujtjdk be ujabb jelentkezési lapjukat. A felvételi eljarast kovetben a doéntésr6l a
Tanulményi Osztaly értesiti a jelentkez6t.

Archivalas
e Felvettek névsorat az EHIK rendszergazdaja atmenti a felvételi programboél a hallgatoi

nyilvantarté programba.
e TFelvettek anyagait a tanulmanyi el6addk a hallgatdi személyi anyagok k¢zé rendezik.
e Felvételt nem nyertek anyagait tiz évig archivaljak.
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5.3.

5.4.
54.1.

5.4.2.

Az angol program felvételi eljirdsa
Az angol program hallgatdinak felvételijét a Nemzetkézi Oktatast Koordinald Kozpont
(NOKK) szervezi. Afelvételi eljaras lebonyolitisa az Angol Program felvételi szabélyzata

alapjan torténik, melynek megjelentetése az Egyetem ,,Rules and Regulation” kiadvanyban
torténik.

Beiratkozds

A magyar program hallgatéinak beiratkozésa

Az els6 éves hallgaték beiratkozisa augusztus utolsé két hetében a tajékoztaté levélben
leirtaknak megfeleléen, mig a felsébb éves hallgatok regisztracidja a szemeszter elsé két
hetében csoportosan és egyénileg torténik az alabbiak szerint:

* Az évfolyam tanulmanyi eldadéja kiosztia a regisztracios lapokat, az elsé éves
hallgatéknak tantargyfelvételi lapokat, 6rarendeket. (F 1047.C)

e A hallgaté regisztral a NEPTUN rendszeren és nyilatkozik aktiv vagy passziv hallgatéi
statuszarol, majd a NEPTUN rendszeren meghirdetett kurzusok kdziil vélasztja ki és
veszi fel a kotelezo, kételezden és szabadon valaszthaté kurzusokat

* Miutdn a hallgatok az elektronikus hallgatéi nyilvéantarté rendszerben felveszik az
aktualis félévre vonatkoz6 tantargyakat, a Tanulmanyi Osztaly a regisztraciés idészak
lezarulta és az el6feltételi rend betartdsanak ellendrzése utan az elektronikus hallgato6i
nyilvantart6 rendszerb6l kinyomtatott etiketten a hallgaté leckekényvébe, a 2011-ben,
vagy ezt kovetden iratkozott hallgatoknal a ,,Hallgat6i Tanulményi Fiizetbe” beragasztja
az adott félévre vonatkozdan a hallgaté 4ltal felvett tantargyak listajat.

* A kurzusfelvétel szabalyat a Tanulmanyi- és vizsgaszabalyzat tartalmazza.

* A tanulmanyi eléadé az indexben (,,Hallgatéi Tanulmanyi Fiizetben”) ellenérzi a
tantargyfelvétel helyességét, az eldz6 félév alairasait és a vizsgajegyeket, az 1j félév
kitdltését, a gyakorlatok letdltésének igazoldsat, a Hepatitis oltasi konyvet. A
tanulmanyi eléad6 az indexet lezarja, melyet a Tanulmanyi Osztaly vezetdje aldirassal
hitelesit (a Hallgatéi Tanulmanyi Fiizettel rendelkezd. tanulmanyaikat a 2011/12-es
tanévt6l megkezdé hallgatok esetében a hiteles index az elektronikus nyilvantarto
rendszer (NEPTUN)).

* A tanulményi el6ad6 a szabalyzatban rogzitett moédon érvényesiti a hallgato
didkigazolvanyat. ‘

* Az ecl0adé hallgatdi jogviszony igazolasokat, kiilfoldiek szamara |a tartdzkodasi
engedély meghosszabbitasahoz sziikséges igazolasokat allit ki a beiratkozott hallgatok
szamara. (F 1100.C)

Az angol program hallgatéinak beiratkozasa

Az els6 éves hallgatok esetében a Nemzetkdzi Oktatast Koordinald Ko6zpont juttatja el a
Tanulmanyi Osztaly részére a listat azokrol, akik felvételt nyertek, illetve értesitést
kiildenek, hogy mikor varhaté az @ij hallgatok beiratkozasa.
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e Az els6 évfolyamra iratkozé hallgatok megkapjak az iratkozasi lapot, azt kitoltik, majd
a NOKK leellenérzi, hogy befizette-e tandijat, ill. van-e a biztositisa. Ha minden
dokumentum megfelelé és a hallgatoé befizette a tandijat, az iratkozasi lap hatoldalat
NOKK munkatarsa lepecsételi az iratkozasi lapot és alairja.

e A TO Angol Programra ezzel az iratkozasi lappal érkeznek az elsds hallgatok és
befizetett csekkszelvényiik alapjan ,Hallgatéi Tanulmanyi Fiizetet” kapnak. A
kurzusokat a Neptun rendszeren keresztiil veszik fel.

e Didkigazolvany igényl6 lapot téltenek ki és megkapjak ideiglenes didkigazolvanyukat.

A fels6bb éves téritéses képzésben résztvevd hallgatok szintén a NOKK-on kezdik a
regisztraciot az iratkozasi lapjuk kitoltésével, amit a NOKK a hatoldalon pecsétjével és
alairaséaval leigazol (tandijtartozas, biztositasi dij leellendrzése). Ezutan a tovabbi ligyintézés
a TO-n folytatodik. A regisztracié tovabbi lépései megegyeznek a magyar program
hallgatoéival.

5.4.3. Beiratkozés utani feladatok a TO-n
A tanulményi eldadok az 6sztondij szamfejtéshez tanulmanyi atlag (6szténdij index) szerinti
névsorokat készitenek a pénziigyi eléado szamara.

5.4.4. Pénziigyi eldadoi feladatok

5.4.4.1.A pénziigyi eldadé a hallgatéi tamogatasokat a NEPTUN rendszerben a ,,Debreceni
Egyetem Hallgatok éltal fizetendé dijak és téritések, valamint a résziikre nyujthaté egyes
tamogatasok szabdlyzata”-ban leirtak szerint elkiildi a Pénziigyi Osztalyra, ahol 4tutaljék a
hallgaték bankszamlgjara.

5.4.4.2. A kiils6 oraadéi dijak kifizetési rendje
A Kar pénziigyi munkatarsa végzi az oktatassal kapcsolatos un. kiilsé oraadok dijanak,
allamvizsgaztatasi dijak, a felvételi eljards lebonyolitdsaban résztvevok dijazasanak
elszamolasat a kovetkezok szerint:

e Szerzddés kotése: A Kari Tanacs az éves koltségvetésében meghatarozza az un. kiilss
oktatokat is foglalkoztatd Intézetek Oradij kereteit és a kar altal hasznalhat6 oradijakat.
Az intézetek altal megadott kiils6s oktatdk az oOradijat megbizasi dijjal vagy szamlas
megbizassal szamolhatjak el.

- megbizdsi dijak: a Munkatigyi Osztaly felé torténd kezdeményezés, kozponti
nyomtatvanyon, évente a Kari Tanacs altal elfogadott éradijakkal. (F 1075.C)
(Az engedélyezett szerz6dést sajat szerkesztésii korlevéllel kiildjiik érvényesitésre a
megbizottnak, illetve ennek kifizetésére az F0430.C nyomtatvany szolgal.)

- szamlds megbizdsok: sajat szerkesztésii nyomtatvanyon a fentiek szerint
(F 1077.C)
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5.5.

5.6.

® Az éradij elszdmoldsa: A Kari Tanacs 4ltal elfogadott kozponti éradijkerettel rendelkezd
intézetek tanulmanyi felelései (az intézet vezetdjének hitelesitésével) lejelentik az un.
kiils6s oktatok &ltal megtartott drakat.

- Megbizds esetén az engedélyeztetett elszamolast a Bériigyi Osztalynak kell leadni.

- Szdmlds megbizds esetén a szémla alaki és tartalmi helyessége megvizsgalasra
keriil, majd a szamla 4atadasra keriil a Pénziigyi Osztdlynak utalassal torténd
kifizetésre.

A hallgatdi véleménykérés modja

Az egyes tantdrgyak oktatasaval kapcsolatos veleménykeérés a ,,DE oktatéi munka hallgatéi
véleményezésének szabalyzata”-ban régzitett modon torténik. A hallgatdk regisztralaskor
kapjak meg a Kari Tanacs altal megszavazott ,,feedback kérd6iv-eket, melyek az Intézet /
Klinika, valamint az egyes oktaték oktatéi munkdjéra vonatkoznak. A kit6ltstt, vagy iiresen
visszaadott kérdSiveket a hallgaték a TO-ra adjak le a regisztracié alkalmaval. A
kérdéiveket a kari Mindségiigyi vezeté dolgozza fel, majd az adatokat eljuttatia a Kar
Dékanjainak. A kiértékelések a Tanulmanyi Bizottsag iilésein, valamint a Kari Tanacs
iilésein nevek elhangzasa nélkiil ismertetésre keriilnek. Az oktatdira vonatkozd adatokat a
szervezeti egység vezetdi kézhez kapjék. A Kari Tandcs iilésén részt vesznek a hallgaték
képvisel6i és ezen keresztiil torténik a visszacsatolds a hallgatok felé.

A hallgatok adatainak és vizsgajegyeinek nyilvintartisa

5.6.1. Szamitégépes nyilvantartas:

A hallgatéi adatok nyilvantartdsa a NEPTUN informatikai rendszerben t&rténik.
Hallgatéi nyilvantarté programba a hallgatok maguk veszik fel a kurzusokat.

A tanulmanyi el6ado6 rogziti az el6z6 félév kiszamolt tanulmanyi atlagait.

Karbantartja a hallgat6i adatokat (lakcim, TAJ szam, ad6szam, bankszamlaszam
aktualizalasa).

5.6.2. Hallgato6i személyi anyag kezelése:

e L éviolyamos és 4tvett hallgatok szamara személyi iratgytijtéket nyit az évfolyam
tanulmaényi eléadoja.

* Folyamatosan vezeti a hallgatéi személyi anyagot.

o Atvettek anyagait elkéri az 4tado felsdoktatasi intézményt6l.

* A Karrdl eltdvozott vagy mas képzésre atvett hallgatok anyagait elkiildi a a hallgatét
atvevo intézményhez.



g J‘. :

DEBRECENI EGYETEM
NEPEGESZSEGUGYI KAR —
Graduilis képzés folyamatleirdsa

"‘---ﬂ...-‘ . &
=

5.6.3.

Az index ,,,,Hallgatéi Tanulményi Fiizet”” vezetése:

* A tanulmanyi eléadd rendszerezi a beiratkozott hallgatok inde*eit (,,Hallgatoi
Tanulmanyi Fiizeteit”) évfolyamonként, csoportonként.

¢ Indexben/Hallgatéi tanulmdnyi fiizetben szerepld jegyeket egyezteti a NEPTUN
rendszerben szerepld jegyekkel.

e A hianyz6 jegyekrél vizsgalapot kér az intézetekt6l.

* Lezarja a félévet, kiszdmolja a stlyozott tanulmanyi 4tlagot, - és 6sztondijindexet, beirja
a datumot és azt a Tanulmanyi Osztaly korbélyegzdjével hitelesiti.

¢ A torzskdnyvi nyilvéantartas szdméra lemasolja a lezért félévet.

Az uj félévet megnyitja, bebélyegzi a vizsgatipusokat, a datumot, aliratja a TO vezetdjével
¢s a Tanulmanyi Osztdly korbélyegzojével hitelesiti azt. Az indexek a vizsgaiddszak
kezdetét megel6z6 hétig a Tanulmanyi Osztalyon maradnak.

5.6.4. Vizsgak nyilvantartasa

5.6.5.

5.6.6.

5.6.7.

5.6.8.

Az Intézetek / Klinikdk kotelesek a vizsgajegeket a NEPTUN-ba beveZFtni, valamint a

programbol kinyomtatott vizsgalapot a TO-ra elkiildeni. i

TB / OKTAB hatarozatok nyilvantartasa:

* A hallgatok tanulményaik soran felmeriil6 tanulmanyi probléméikkal (vizsgahalasztas,
egyéni vizsgarend stb.) formanyomtatvany beadasavala Tanulményi Bizottsaghoz (TB),
Kreditatviteli Albizottsaghoz (KAB) fordulnak. A bizottsag dontéseirél hatdrozatok
késziilnek, melyeket a tanulmanyi eléadéknak nyilvan kell tartani, a NEPTUN
programba bevezetni.

e A tanulminyi el6adok ellendrzik az egyes kurzusok felvételének és az abbdl letett
vizsgak szdmat, valamint a hallgatok altal megszerzett kreditek szamat.

Torzskonyv vezetése:

* Az elsé évfolyamra felvett, ill. atvett hallgatoknak torzskonyvi szamot adnak és a
tanulmanyi el6adé megnyitja a térzskdnyvet szamukra.

* A hallgatok leckekonyvének masolatait beragasztja félévenként a térzskényvbe.

* A végzett, atjelentkezett hallgatok torzskonyvét lezarja.

e A 2010-t8l felvételre keriilt hallgatok esetében felmené rendszerben a tﬁfzsk('jnyv helyett
a Neptun rendszerbdl kinyomtatott teljesitések keriilnek leflizésre.

Adatszolgaltatas az Intézetek / Klinikak felé

A TO a NOKK jelentése alapjan letiltja a tandijat nem fizetett hallgatokat a vizsgarol, illetve
sajat hatdskdrben egyéb kotelezettséget nem teljesitett hallgatokrdl tiltolistakat kiild ki
aszervezeti egységeknek, akik megtagadjdk a hallgaté vizsgaztatasat.

Adatszolgaltatas az Idegenrendészet felé

A TO felelés eldadéi a beiratkozott hallgatokrol az Bevandorlasi Hivatal szdmara hallgatoi
jogviszony igazolast adnak. A végzett, valamint a hallgatéi jogviszonyat megsziintetett
hallgaték névsorat elkiildi az Bevandorlasi Hivatalnak.
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5.6.9. Szakmai gyakorlat megszervezésére

5.7,

5.7.1.

5.7.2.

A gyakorlati beosztas elkészitéséért, a hallgatok és a fogadé intézet- és intézményvezet6k
crtesitéséért a szak és szakirdny-felelosok felelnek. A TO munkatarsa nyilvantartdst vezet a
hallgatok 4ltal leadott szakmai gyakorlati jegyzokonyvek beérkezésérdl és az értékelés
folyamatarol.

A zdrovizsga megszervezése és lebonyolitisa

A zarévizsgat megel6z6 folyamatok

A tanulmanyi el6adé feladata:

* A diplomamunkdk és a témavezetd altal irt jellemzések begytijtése a Kari
Téjékoztatoban meghatarozott hataridére.

¢ A diplomamunkak megvédésének megszervezése.

e A hallgatok kitoltik az ,Adatlap a diplomamunka bead4sahoz” cimii nyomtatvanyt,
mely tartalmazza az opponensekre tett javaslatokat is. Az eldadd eljuttatja ezt az
opponenseket kijel5l6 bizottsaghoz.

¢ AKkijelolt opponensek felkérése, valamint a diplomamunkak kikiildése a biralokhoz.

e A hallgatok értesitése a biralatokrol.

A TDK palyamunkdk diplomamunkaként t6rténé elfogadtatdsdhoz szilkséges

nyomtatvany kit6ltetése a hallgatokkal. (F 1048.C)

Védés elokészités, jegyzokionyv-készités. (F 1049.C)

Szamitogépes adatfeldolgozas.

Zar6vizsgahoz a koteles példanyok (TDK vagy diplomamunkak) begytijtése.

TDK +diplomamunka eredmények felvitele szamitoégépes allomanyba.

A diplomamunka védése
A diplomamunkat abban az oktatasi egységben kell megvédeni, ahol a témat meghirdették.
A védés lebonyolitasa a Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzatban leirt médon torténik.

5.7.3. A zar6vizsgak megszervezése €s lebonyolitisa

e irasbeli rész

A vizsgéra bocsatas feltételeinek ellendrzését (kredit-pontok, diplomamunka és annak
védése, gyakorlatok letdltését igazold pecsétek, szigorlatok, 6sszes alairas az indexben stb.)
a tanulmanyi el6ado végzi. Az ellen6rzést kovetden a tanulmanyi eléado késziti el a vizsgara
jogosultak névsorat.

A hallgatok beosztasat a tanulmanyi el6add végzi. A dékanhelyettes 4ltal irdsban felkért
vizsgaelndkoket, teremfeliigyeloket a tanulmanyi eléadé értesiti. A feladatsorok
Osszeallitasa a tantargyfelelés oktatdk altal megkiildott kérdések alapjan torténik.

A teremfeliigyeletet a Tanulmanyi Osztaly egy munkatérsa és a dékan altal felkért egy, vagy
két oktato latja el.
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5.74..

5.8.

e szlbeli rész

A dékan altal kijelolt elnokok és bizottsagi tagok felkérése frasban térténik. A kijelslt tagok
irasos értesitését, a hallgatok névsor szerinti naponkénti beosztisinak elkészitését a
tanulmanyi eléad6 végzi. A szdbeli vizsgak lebonyolitasaért, a jegyzOkdnyv elkészitéséért a
vizsgabizottsag elnoke és a tagjai a felelosek.

A zar6vizsga jegyzokonyvek megirasa a megfelelé nyomtatvany kit6ltésével torténik.

(K 1051.0)

A zarévizsga utani teendok

Az irasbeli vizsgak javitdsa aaz irasbeli vizsga napjan torténik, a tantargyfelelés oktatok
altal. A hallgatok a Kar honlapjan, a NEPTUN kod hasznalatdval tudhatjak meg vizsgan
elért eredményiiket és a TO-n tekinthetik meg dolgozatukat.

A zardvizsga jegy kiszdmitdsa a Tanulmanyi-és Vizsgaszabalyzatban megjelentek szerint
torténik.

A gradudlis képzés szervezeti egység szintii feladatai

A Kar intézeteinek és tanszékeinek Osszes oktatasi feladataiért, ezen belill az oktatasi
program Osszeéllitdsaért, a személyi és technikai feltételek biztositdsaért az
intézet/tanszékvezetd, az oktatdsi program megvaldsuldsanak operativ iranyitasaért az
intézetvezetd altal megbizott tanulmanyi felelds tartozik felel6sséggel. A tanulmanyi felelos
feladatait az MU 040.C munkautasitas tartalmazza. Az oktatasi szervezeti egység
folyamatszabalyozas szerinti miikodtetéséért az intézet igazgatdja felelos.

5.8.1.Tananyag, oktatési program Osszeallitasa

A Kar Tanulmanyi Osztalyénak vezet6je az intézet/tanszék vezetdjének, a szakfelelds6knek
¢s a tanulmanyi felelésoknek irasos felhivast kiild a kdvetkezd tanévre szdlé oktatési
program Osszedllitasara. A meghirdetendd kurzusok (koételezd, kotelezden valaszthato,
szabadon valaszthat6) el6adédsainak, szeminariumainak és gyakorlatainak tematikajat, a
tantargyi kovetelményrendszert, az index alairasanak feltételeit, a szamonkérés moédjat, a
kotelez6 és ajanlott irodalmat, valamint a tantargy felvételének kovetelményeit, a
tudomanyos diakkori és diplomamunka cimeket, az intézeti oktatéi névsort a tanulmanyi
felelosok allitjak ossze. A kurzusok meghirdetésének és megtartdsdnak menetét az MU
039.C munkautasitds szabalyozza. Az intézet/tanszék vezetdje altal jovahagyott anyagot
irasban és elektronikus formaban a megadott hataridére, a magyar nyelviit a Tanulményi
Osztalyra, az angol nyelviit a NOKK Iroddra tovéabbitjdk. Az intézeti/tanszéki
tanulmanyi/NEPTUN felel6s feladata minden félév megkezdése el6tt az oktatott targyakat
(kotelezd, kotelezben ¢€s szabadon valaszthaté kurzusokat) a NEPTUN rendszerben
meghirdetni.

Az elbaddsok és gyakorlatok idejére és helyére a Tanulmanyi Osztaly tesz javaslatot,
melyrél a targy oktatasat megel6z6 szemeszter végén irasban tdjékoztatja az oktatasi



: DEBRECENI EGYETEM
b NEPEGESZSEGUGYI KAR
J Gradualis képzés folyamatleirasa

12

szervezeti egységek vezetdit és a tanulmanyi feleldsoket. A javaslat dtnézése utdn az intézet
irasban nyilatkozik arr6l, hogy elfogadja-e a javaslatot, vagy esetleg annak valtoztatasat
kéri. A Tanulmanyi Osztaly felé torténd adatszolgéltatas rendjét az MU 041.C
munkautasitas szabalyozza.

5.8.2. Az el6adasok, gyakorlatok szervezése, lebonyolitasa

A tanrend és az orarend, valamint a Bulletin adatainak figyelembe vételével, a tanulméanyi
felelos késziti el a részletes oktatési tervet, amelyet az intézet/tanszék vezetdje hagy jova. A
véglegesitett format a tanulmanyi felels a félévi oktatds megkezdése el6tti héten ismerteti
az oktatdi karral. Az irdsban rogzitett oktatdsi programot, az eléadasok tematikajat, a
gyakorlatok beosztasat minden érintett megkapja. A hallgatokat az elsd oktatdsi héten
kotelez6 tdjékoztatni a részletes oktatasi programrodl, amelyet a hallgatok tajékoztatasara ki
is kell fiiggeszteni.

Az irasos tajékoztatd a kovetkez6 informaciokat kell, hogy tartalmazza: az eldadasok pontos
idérendi beosztasat, helyét, cimét, az eldadok nevét, a gyakorlati oktatas részletes idorendjét,
tematik4jat, a gyakorlatvezetok nevét, az évkoézi szdmonkérés idépontjat és anyagat,
valamint amennyiben van, a vizsgatételeket.

Az el8adasok tematikdjat, sorrendjét vagy az eléadok személyét érintd modositast csak a
tanulmanyi felelds tehet, az intézet igazgatojanak egyetértésével. A médositast a kiirason fel
kell tiintetni és a hallgatokat irasban tdjékoztatni kell.

A tantargyat felvett hallgatok névsorat és csoportbeosztasat a Neptun feleldsdk nyomtatjak ki
€s bocsajtjak a tantargyat oktatok szamara.

5.8.3. Tantermi eldéadéasok
Az eléadésokat tarté személyeket az intézet/tanszék vezetdje jeloli ki. Az eldadasok
tematikdjat az oktatdéi kar egyetértésével, az intézet/tanszék vezetOje hatarozza meg. Az
eléadas formai és tartalmi kivitelezését az el6add hatarozza meg. Az eldadast tarté személy
koteles a kijelolt tananyagot korszer(i ismeretanyagra épitve, a hallgatok szamara érthetd
modon bemutatni, sziikség szerint esetismertetéseket, korszerti demonstracios lehetdségeket
alkalmazni. @ Amennyiben az el6addsokon létszamellenérzés torténik és a
jelenlétnek/hidnyzdsnak  valamilyen  kOvetkezménye  van, azt a  tantargyi
kovetelményrendszer meghatarozasakor fel kell tiintetni.
A TVSZ szerint a tantargyfelelés az eldadasok 30%-a latogatasat kételezové teheti.
A szeminariumi €s gyakorlati oktatas az orarendben megadott beosztds alapjan toérténik. A
részletes szemindriumi €s/vagy gyakorlati beosztast a tanulmanyi felelds késziti el és az
intézet/tanszék vezetdje hagyja jova. A gyakorlaton a 1étszam ellendérzéséért, amelyet a
jelenléti iven rogzitenek, a gyakorlatvezetd felel, amelyet a vizsga befejezéséig kotelesek
megOrizni.
A gyakorlatok szinvonalas megtartasa a gyakorlatvezet6 kotelessége. Torekedni kell a minél
kisebb, 5-10 f8s csoportokban térténé oktatasra.
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A Kari T4jékozatoban és Bulletinben rogzitésre Keriilt kotelez6en és szabadon valaszthat6
kurzusok el6irasszerti lebonyolitasaért a kurzus vezetdje felel6s.

5.8.4. Evkozi tanulményi munka ellenérzés, kollokvium, szigorlat
Az ismeretek ellendrzésének modjait és a vizsgaztatas rendjét, a sikertelen vizsga ismétlését
és a sikeres vizsga javitasat a Tanulmanyi- és Vizsgaszabalyzat tartalmazza.

5.8.5. A gyakorlat teljesitésének igazolasa

A gyakorlat- ¢és szeminariumvezeté felelés a félév befejezése elétt irasban koz6lni az
intézet/tanszék vezetdjével, hogy melyik hallgaté nem teljesitette az oktatési feladatokat
(elenléti iv alapjan) és igy az indexe nem irhaté ald az intézet/tanszék vezetdje vagy
helyettese altal. Az intézet/tanszék vezetdje az utolsd szorgalmi héten irasban kozli a
Tanulményi Osztallyal, hogy melyik hallgaté nem tehet vizsgat az adott vizsgaidészakban. A
Tanulmanyi Osztaly errdl irdsban tajékoztatja a hallgatét. A hallgat6 a szamdra kedvezétlen
dontés ellen a Tanulmanyi Bizottsaghoz fellebbezhet.

5.8.6. Kollokvium, szigorlat

A vizsga feltételeit, lebonyolitasdnak modjat és a vizsgatételeket a félév elején kiadott
tajékoztaté kell, hogy tartalmazza. A vizsgara t6rténé regisztralas a vizsga eldtti napig a
NEPTUN rendszeren keresztiil torténik.

5.8.7. Vizsganapok meghirdetese

A vizsgaidépontokat az oktatasi egységek vezetdi hatdrozzak meg, a szorgalmi id6szak
befejezése eldtt legalabb 3 héttel meghirdetik a NEPTUN rendszeren keresztiil. Az oktatasi
egységek vezetdi biztositjdk, hogy a hallgatok az adott targybdl legaldbb héarom
vizsgaalkalom kozlil vélaszthassanak egyenletesen elosztva a vizsgaiddszakban. A
vizsgédztatdjoga, hogy redlis mértékben meghatarozza (maximaélja) a naponta vizsgara
bocsathaté hallgatok szamat. Ezt a szamot a szemeszter elsé hetében ismertetni kell.

A vizsgéakra a hallgatok a NEPTUN rendszeren keresztiil kételesek jelentkezni.

5.8.8. A vizsgaztatas rendje

Az irésbeli vizsgdk esetén a hallgatdo kérésére a sajat dolgozata az intézet/tanszék altal
meghatarozott feltételek mellett megtekintheto.

A vizsgat kovetden, a vizsgaztatd az érdemjegyet beirja a NEPTUN rendszerbe, melybdl
vizsgalapot nyomtat és aldirasaval ellatja, valamint beirja az indexbe és a Hallgatoi
Tanulmanyi Fiizetbe is, (betlivel és szammal, datummal és aldirassal ellatva). Ha a vizsga
elégtelen, a TVSZ szerint meg kell ismételni. Az intézeti pecséttel ellatott vizsgalapot 72
6ran beliill a Tanulmanyi Osztalyra kell eljuttatni, egy mésolati példanyt pedig az intézetben
6t évig meg kell 6rizni.

Az egyes Intézetekben/Tanszékeken folyd vizsgakrdl helyben vizsganaplét kell vezetni,
amelyet 10 évig meg kell 6rizni. Vizsganapld kotelezo tartalmi és formai elemei: a vizsgazd
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neve, csoportszama, a vizsgakérdések, a vizsga napja és érdemjegye, valamint a vizsgaztato
neve.

5.8.9..TDK palyamunka, diplomamunka

TDK palyamunkék, diplomamunkék készitése, szervezese, kovetelményei, védése a
TVSZ-ben szabalyozott. A diplomamunka beadéasarél, a palyamunka elfogadtatasarol
adatlapot kell kitoltetni a témavezetd jovahagyasaval és azt a Tanulményi Osztélyra kell
Jeadni. A diplomamunka védésérdl 3 példanyban jegyz6konyv késziil, amely tartalmazza a
hallgaté nevét, a diplomamunka cimét, a védés helyét és idépontjat, és a bizottsag altal
elfogadott érdemjegyet. A jegyzokonyveket az elnok és a bizottsag tagjai irjak ala és 24
o6ran beliil, 2 példany, lezart boritékban postazasra kell, hogy keriiljon a Tanulmanyi
Osztalyra. A szervezeti egységnél 1 példany marad.

5.8.10..Téritéses orvosképzésben val6 oktatoi részvétel dokumentalasa
A téritéses orvosképzésben részt vevd oktatokkal a DE NK irasbeli szerzddést kot. A
tanulmanyi feleldss minden hénap 2-ig koteles valamennyi oktato havi oktatasi
tevékenységérél a NOKK altal rendelkezésre bocsatott formanyomtatvanyon szdmszeru
jelentést kiildeni a NOKK részére a pénziigyi elszamolés céljabol.

5.8.11.Az oktatok hallgatéi véleményezése

A ,, DE oktatéi munka hallgatéi véleményezésének szabdlyzata” alapjan és az 5.6. pontban
foglaltak szerint torténik.

5.8.12.Az oktatdsi program megvalosulasanak nyomon kovetése ¢s az oktatok munkéjanak
ellendrzése

Az oktatasi program tanulmanyi terveknek  megfelel6 megvalositdsaért  az
intézet/tanszékvezetd és a tanulmanyi felelosok felelnek. Az intézet/tanszékvezetd, valamint
a tanulmanyi felelésok személyes latogatissal gyézodnek meg az eléadasok, kurzusok,
szeminariumok és gyakorlatok programjainak megvalésulasrol.

Az ellendrzésnek ki kell terjednie:

- a tervezett tematika megvalosulasara

- az oktat6i munkara

- a hallgatdi aktivitasra

- az oktatasi eszkoztarra.

Eltérés esetén a tanulméanyi felelds haladéktalanul Kkoteles ezt jelezni az intézet
igazgatdja/tanszék vezetdje felé és intézkedni a tervezett program megvaldsulésa,
kiegészitése, potlasa eérdekeben.

5.8.13.Az oktatok munkéajanak értékelése
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Az oktatéi munka értékelését a munkatarsak értékelésének keretén beliil kell elvégezni.
Ennck alapjaul kell, hogy szolgaljanak az oktatdsok, gyakorlatok ellenbrzése soran
tapasztaltak, illetve a hallgatéi vélemények.

6. A szakiranyi tovabbképzési szakokon foly6 oktatis szervezése, lebonyolitasa

6.1. A képzések meghirdetése

A Népegészségiigyi Kar minden évben elkésziti tajékoztaté kiadvanyat, melyben ismerteti Karon
meghirdetett szakiranyl tovabbképzéseket és tanfolyamokat. Ismerteti tovabba az egyéb, a Karhoz
tartozé, de az AOK Szak és Tovabbképzési Kozpont (szakképzés) és az Orvostudomanyi Doktori
Tanacs (PhD képzés, mely a http://egdi.unideb.hu/ linken elérhetd) altal szervezett és adminisztralt
képzési forméak specifikumait és jelentkezési feltételeit. (A tajékoztatd kiadvanyt a Tanulményi
Osztalypostdzza az orszag valamennyi olyan intézményének, amely a népegészsegiigy barmely
teriiletén szakembereket foglalkoztat (elsésorban a Kormdnyhivatalok Népegészségligyi
Szakigazgatasi Szervek intézeteinek, koérhdzak, OEP intézetei, gyogyszergyarak, egyetemek €s
klinikék, stb.) A szakirany tovébbképzések a Kar (www.nk.unideb.hu), illetve az Orszagos
Felsdoktatasi Informacios Kozpont (www.felvi.hu) honlapjan is meghirdetésre Kkeriilnek. A
Népegészségiigyi Kar altal miikodtetett szakirany tovabbképzési szakok:

« népegészségiigyi szak (magyar és angol nyelvli képzés)

» kornyezet-egészségligyi szak

. egészségligyi mindségbiztositasi és mindségfejlesztési szak

« egészségfejlesztés szak

. epidemioldgia szak

« korhazhigiéné és infekciokontroll szak
A népegészségiigyi mesterképzés népegészségiigyi feltigyeld szakirany angol nyelvii programja
kiilon (angol nyelvil) kiadvanyban keril meghirdetésre, melynek terjesztésében a NOKK
k6zremiikodik.

6.2. Jelentkezés, felvétel

Szakiranyt tovabbképzésre az vehetd fel, aki alapképzésben vagy mesterképzésben szerzett
fokozattal és szakképzettséggel rendelkezik. Az egyes szakokra jelentkezni a tajékoztato
kiadvényban mellékelt jelentkezési lapon, a feltiintetett hataridd lejartaig lehet. A jelentkezési
laphoz csatolni kell: oklevél masolata, szakmai onéletrajz, munkaltaté nyilatkozata (vagy erkolcsi
bizonyitvany). A jelentkezési anyagot a Népegészségiigyi Iskola cimére kell bekiildeni. Az NK TO
a jelentkezéseket nyilvantartasba veszi, bekéri a hianyzd dokumentumokat. A szakiranyd
tovabbképzési szakokra jelentkezék felvételi elbeszélgetésen vesznek részt a Népegészségligyi
Iskolaban, melynek idépontjarél az NK TO irasban tajékoztatja a jelentkezoket.

Az angol programra jelentkezd hallgatok specidlis tigyeinek (pl. kiilfoldon megtartott felvételi
elbeszélgetés, felvételi értesitk kikiildése, vizum, tandijfizetés, osztondijak, stb.) bonyolitasiban a
NOKK kozremiikodik.

Haszndlatban 1évé nyomtatvanyok:
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Jelentkezési lap

6.3. Hallgatdi nyilvdntartds

Az NK TO a tanulmanyi adatok nyilvantartasira az Egyetem altal mikodtetett NEPTUN
Elektronikus Tanulményi Rendszert (tovdbbiakban: Neptun) hasznalja. A hallgatok személyes €s
tanulményi adatainak nyilvantartasara a torzslap szolgél (79/2006. Korm. rendelet). A hallgatd
személyéhez ko6t6d6, tanulmanyaival és személyes adataival kapcsolatos iratok gylijtésére a
személyi iratgyiijtd (személyenként lefiizheté genotherma tasak) szolgal.

Haszndlatban 1évd nyomtatvanyok:
Torzslap
Hallgatéi jogviszony-igazolds (Neptunbol)

6.4. Beiratkozds

A Népegészségligyi Karra torténd felvételt kovetd félev elején a hallgato koteles beiratkozni. A
személyes beiratkozas id6pontjarél az NK TO irasban értesiti a felvett hallgatokat. A beiratkozas
alkalméval kapjak meg a hallgatok a tanrendet, a tanév idébeosztasat, a didkigazolvany-igényld
lapot, a tanév els6 félévére vonatkozo tantargyfelvételi lapot, illetve kézhez kapjak és (a
tantargyfelvételi lap alapjan) kitoltik a tanulmanyi fiizetiket is. Az NK TO munkatarsai
személyesen tijékoztatjdk tovabba a hallgatokat a képzés jellegzetességeird], és valaszolnak a
hallgatok kérdéseire. A tovabbi félévekben a hallgato legkés6bb a szorgalmi idészak 2. hetének
végéig koteles magat a Neptun-on keresztil a kovetkezd aktiv félévre regisztralni, vagy passziv
félévet bejelenteni. A hallgatok halasztasi kérelmiiket formanyomtatvanyon jelezhetik.

Haszndlatban 1évé nyomtatvanyok:

Beiratkozdsi lap

A hallgaté nyilatkozata a tanulmdnyi tdjékoztaté arvételérol
Halasztdsi kérelem

Tantdrgyfelvételi lap

A beiratkozott hallgatok adatait az NK TO haladéktalanul rogziti a Neptun-ban, résziikre torzslapot
allit ki, valamint hitelesiti a hallgatok tanulmanyi flizeteit.

6.5. Tanrend, a tanév idébeosztdisa

Az NK TO minden tanév kezdetén elkésziti és a beiratkozé hallgatok részére dokumentalhato
moédon atadja az aktualis tanév tanrendjét, mely tartalmazza:

» az Egyetem és a Kar adatait,

. ahallgatokra vonatkoz6 jogi és intézményi el6irasokat,

. atanév iddbeosztasat (mellékletben)

. abeiratkozas, tantargyfelvétel modjat, vizsgakotelezettségekre, tandijfizetésre vonatkozo

eldirasokat,
. az évkozi dolgozat és diplomamunka elkészitésének meneteét,
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- aszakok mintatanterveit, ezen beliil a kotelezd és kételezéen valaszthatd tantargyakat,
azok kreditjét, vezeté oktatdjanak nevét,

« adolgozatiras (ezen beliil a diplomamunka elkészitésének) altalanos alapelveit és formai
kovetelményeit.

6.6. Tantdrgyfelvétel

A hallgaték az NK TO-t6] megkapott tantargyfelvételi lapon, a feltiintetett hataridéig jelzik az
egyes tantargyblokkokra vonatkozo targyfelvételi szandékukat, az alabbi bontasban:

« alapozd képzés (ismereteket kiegyenlitd és alapozé targyak): elsd beiratkozaskor

«  szakiranyu képzés (szakiranyu és specializacios targyak): az elsé szakiranyu modul ideje

alatt.

A tantargyfelvételi lap melléklete a felmentési kérelem, melynek kit6ltésével a hallgatd kérheti
korabbi tanulményai beszamitésat (a korabbi tanulmanyokat igazol6 dokumentumok maésolatét
mellékelni kell). Az eldirt kreditek megszerezhetdségét az NK TO ellenérzi, a kérelmeket a
szakvezet6khoz, majd a Tanulményi Bizottsaghoz tovabbitja. A félévek kezdetén a hallgaték az
aktualis félévben teljesitendd targyakat a leckekdnyviikbe felveszik. A tantargyfelvételt, illetve a
felmentést kapott hallgatoknal a felmentés tényét az NK TO rogziti a Neptun-ban. A
tantargyfelvételt az NK TO az altala mikodtetett Tantargyfelvétel-nyilvantartasban is rogziti.

Haszndlatban 1évd nyomtatvanyok:
Felmentési kérelem

6.7. Modulok megszervezése

Az egyes tantargyak vezeté oktatdit a dékan a tanév kezdete el6tt irdsban tajékoztatja az altaluk
vezetett modul idépontjarél és idSbeosztasarol, illetve kéri az oktatokat, hogy a modul
megszervezéséhez sziikséges anyagokat legkésébb annak kezdete el6tt két héttel az NK TO-hoz
juttassdk el (aktualizalt hallgatéi kézikonyv, részletes 6rarend, oktatoi szallasigény, stb.). Az NK
TO a hallgatoi kézikonyveket sokszorosittatja, a jelentkezések alapjan elkésziti a jelenléti iveket.
Gondoskodik arrél, hogy a hallgatéi kézikényvek tartalmazzak a modul részletes Orarendjét, illetve
a hallgatéi elégedettséget mérd kérd6iveket. A hallgatoi kézikdnyvet az elsé oktatasi nap kezdetén
kiosztja a hallgatoknak, akik az atvételt alairdsukkal igazoljak.

Haszndlatban 1évé nyomtatvinyok:
1) Kézikonyv datvételi elismervény
2) Hallgatéi elégedettséget méré kérdbiv

6.8. Tantdrgyi kivetelmények, vizsgarend

A hallgatéi kézikonyvek tartalmazzék az egyes targyak kévetelményeit, vizsgaformdjat, a kotelezo
¢s ajanlott irodalmat is. A részvételt a hallgatoknak jelenléti iv alairsaval kell igazolni. Az aktudlis
napra vonatkozo6 jelenléti ivet az oktatasi nap kezdetén az NK TO munkatirsa a tanteremben
elhelyezi, majd a modul végén azokat Gsszesiti. Az egyes targyak tananyagabdl a hallgatd csak
abban az esetben tehet vizsgat, ha a tanérdk legalabb 2/3-at latogatta. Amennyiben valamelyik
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hallgaté a jelentéti kovetelményeket nem teljesiti, az NK TO konzultdl a modul vezetbjével a
teljesités igazolasanak (aldirds) megtagaddsa tigyében. A vizsga idépontjardl, illetve dolgozat
beadasi hataridér6l a modulvezetd ad tajékoztatast. A modulvezetd kérésére tesztvizsga
megszervezésében az NK TO segitséget nyujt. frasbeli vizsga esetén az NK TO a dolgozatokat
osszegylijti és a vizsgalappal, illetve a leckekonyvekkel egyiitt értékelésre eljuttatia a
modulvezetdhoz. Szobeli vizsgara az NK TO beviszi a vizsgalapot, illetve a leckekényveket. A
modulvezetd a vizsgalapot kitdlti és alairja, a leckekdnyvekbe az eredményt beirja és alairja. Az NK
TO a leckekdnyvek alapjan a vizsgaeredményt rogziti a Neptun-ban, illetve a térzslapokon.

Haszndlatban 1évé nyomtatvanyok:
Jelenléti iv
Vizsgalap

7. Hallgaté tanulmdnyi és vizsgaiigyei

A Népegészségiigyi Kar valamennyi hallgatdjanak egyéni tanulmanyi €s vizsgaligyeiben egységes
elvek alapjan, elsé fokon az NK Tanulményi Bizottsiga (NK TB) jar el. Miikodési rendjét az
Egyetem Tanuimanyi és Vizsgaszabalyzatanak Népegészségiigyi Karra vonatkoz6 Kkari
sajatossagokat tartalmazo melléklete rogziti.

7.1. Torzslapok, vizsgalapok, leckekinyvek személyi iratgyiijtok kezelése

A torzslapok mappakban, évfolyamonként és szakonként sorba rendezve, zart szekrényben kertilnek
elhelyezésre az NK TO irod4jaban. A torzslapok formatuma biztositja, hogy azok oldalai nem
kicserélhetok. Az NK TO iigyintézbje biztositja, hogy illetéktelen személy nem férhet a
torzslapokhoz. A vizsgalapok a vizsgdk idérendi sorrendjében, zéart szekrényben kertilnek
elhelyezésre az NK TO irodajaban. A vizsgalapok iires sorait alairas el6tt jO1 lathatéan, tollal at kell
hiizni. A leckekonyvek/tanulményi fiizetek zért szekrényben, évfolyamonkeént és szakonként sorba
rendezve, keriilnek elhelyezésre az NK TO irodgjaban. Az NK TO tigyintézéje biztositja, hogy
illetéktelen személy nem férhet a leckekdnyvekhez/tanulmanyi fizetekhez. A tantargyfelvételi
id6szakot kévetéen az NK TO a leckekdnyveket/tanulmanyi fiizeteket lezarja. A teljesitett félévet a
dékan alairasaval hitelesiti. Az NK TO a leckekdnyvbe/tanulmanyi fiizetbe, illetve a torzslapra
bevezeti az egyéb tanulmanyi kotelezettségek teljesitését is (évkozi dolgozat, diplomamunka, stb.)

7.2. Didkigazolvanyok kezelése

A didkigazolvanyok kezelése Debreceni Egyetemen érvényben lévo, a diakigazolvannyal
kapcsolatos feladatok ellatdsarol szolo szabalyzatban el6irtaknak megfelelden torténik, az NK TO
ligyintéz6je altal.

7.3. Evkizi dolgozat

Az alapozéd targyak teljesitését kovetben az elsd éves hallgatoknak évkozi dolgozatot kell
késziteniiik, melynek tartalmi és formai kovetelményeirdl, benydjtasanak hataridejérol a tanrend,
illetve valamennyi hallgaté részére kikiildott személyes tajékoztatd levél rendelkezik. Az évkozi
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dolgozatok birdléit a szakvezet6k javaslata alapjan a dékanhelyettes kéri fel, a dolgozatokat az NK
TO kildi ki birdlatra. Az évkdzi dolgozat eredményét az NK TO a leckekdnyvben és a térzslapon
régziti.

7.4. A képzés lezdrdsa

A szakok végz6s hallgatéinak diplomamunkat kell készitenitik, melyek lehetséges témairol, tartalmi
¢s formai kévetelményeirdl, benyujtdsanak hatéaridejér6l a Tanrend, illetve valamennyi hallgaté
részére kikiildott személyes tajékoztaté levél rendelkezik. A témavalasztast a témavalasztasi lap
kitdltésével kell jelezni, melyet a témavezet$ is alair. A beérkezett diplomamunkakat a szakvezeték
javaslata alapjén az oktatasi dékanhelyettes altal felkért biraloknak kiildi ki az NK TO birlatra.
Amennyiben a diplomamunka a biralok altal védésre bocsathaté, a hallgaté azt megvédheti. Sikeres
védés esetén az NK TO a leckekdnyvben kiéllitja, a dékan alairasaval hitelesiti az abszolutériumot.
Abszolutériumot szerzett hallgatok a képzés lezarasaként zarovizsgat (irasbeli és szdbeli) tesznek.
A zar6vizsga idejérdl, részleteirdl személyes tajékoztaté levél rendelkezik. A diplomavédés 3 tagu
bizottsag elétt torténik, arrdl jegyzokdnyvet kell vezetni, melyet a tagok és az elndk alairdsaval
hitelesitenek. A zarovizsgérdl jegyzékonyvet kell vezetni, melyet a zardvizsga-bizottsag elndke és
tagjai aldfrasukkal hitelesitenek. A zarévizsgat tett hallgatok szamara az NK TO oklevelet allit ki,
melynek atadas/atvételérsl az NK TO oklevél-atadékonyvet vezet.

Haszndlatban 1évd nyomtaivinyok:

Témavdlasztasi lap

Tdjékoztato levél a diplomavédés és zdrovizsga menetérdl
Diplomavédés jegyzkonyv

Zdrovizsga jegyzdkinyv

7.5. Tanfolyami tovibbképzések

A Népegészségiigyi Kar egyes szakjainak moduljai tovabbképzé tanfolyamként is felveheték,
egyetemi vagy féiskolai, BA/BSc vagy MA/MSc oklevéllel rendelkezék szamara. A tanfolyamokra
jelentkezni a tanfolyami jelentkezési lapon lehet, melyet a Népegészségiigyi Iskola cimére kell
elkiildeni, mellékelve a diploma masolatat. A tanfolyami jelentkezésekr6l az NK TO nyilvantartast
vezet, a jelentkezOket rogziti a Tantargyfelvételi nyilvantartasban. Vizsgakotelezettség a tanfolyami
résztvevoket nem terheli, de amennyiben a résztvevd a szakirdnyu tovabbképzésben résztvevd
hallgatokkal azonos feltételek szerint sikeres vizsgat tesz, azt a vizsgat kovetd maximum 6t éven

belill a diploma megszerzéséhez beszamittathatja. A tanfolyam elvégzésérdl a résztvevék igazolast
kapnak.

Tanfolyami jelentkezési lap
Igazolds tanfolyami részvételrdl
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8. Mellékletek

8.1. Haszndlt formanyomtatvinyok

Azonosito
F 0430.C
F 1019.C
F 1045.C
F 1047.C
F 1048.C
F 1049.C
F 1052.C
F 1057.C
F 1059.C

F1062.C
F 1063.C
F1075.C
F1103.C
F1111.C
F1115.C
K 1051.C

Cim

Nyilatkozat megbizasi dij kifizetéséhez

Hallgatoi vélemény az intézet / kurzus oktatomunkajarol
Adatlap diplomamunka beadaséhoz (angol)
Regisztracids lap

TDK munka elfogadtatasa diplomamunkaként
Jegyzdkonyv diplomamunka védésérsl

Adatlap diplomamunka beaddsdhoz (magyar)

Student registration form

[gazolas hallgatéi jogviszony fennallasirdl (Bevandorlasi Hivatal
szamara)

Koltségtéritéses hallgatok nyilatkozata

Koltségtéritéses hallgatok szerz6dése

Szerz6dés kezdeményez6 lap

Kérvény a Tanulményi Bizottsaghoz (magyar)

Kérvény a Tanulmanyi Bizottsaghoz (angol)

Adatlap 0j kurzus inditisahoz

Zar6vizsga jegyzO6konyv

Szakiranya tovabbképzésben és tanfolyamokon:

1. Jelentkezési lap
Torzslap
Hallgatéi jogviszony igazolas
Beiratkozasi lap
A hallgaté nyilatkozata a tanulmdanyi tajékoztatd atvételérol
Halasztasi kérelem
Tantargyfelvételi lap
Felmentési kérelem
Kézikonyv éatvételi elismervény
. Hallgatéi elégedettséget mér6 kérdbiv
. Jelenléti iv
. Vizsgalap
. Témavalasztasi lap
. Téjékoztatd a diplomavédés és zarovizsga menetérdl
. Diplomavédés jegyz6konyv
. Zarbvizsga jegyzOkonyv
. Tanfolyami jelentkezési lap
. Igazolas tanfolyami részvételrdl
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8.2. A folyamat miikidésére Jellemzé mutatok

Sorszam Mutaté megnevezése Mutaté szimitdsa Szamitds gyakorisiga |
1. Diplomamunkdk szdma Osszes diplomamunka/év | Evente
2. TDK el6adasok, palyamunkak Osszes TDK eléadas, Evente
szama palyamunka/év
L. Gradudlis képzésre jelentkezék | Osszes Jjelentkez6/év Evente
szama
2. Gradualis képzésen oklevelet Osszes oklevelet Evente
szerzett hallgatok szama szerzett/év
3. Tanfolyami résztvev6k szama Osszes résztvevé Evente
| szama/év




